
面接チェックシート

評価項目 評価基準 評価 メモ

現職

退職予定日 年　　　月　　　日生年月日 年　　　月　　　日　　　歳

面接日 年　　　　月　　　日 面接官

応募者名

合計点：

評価項目 評価基準 評価 メモ

１・２・３・４・５

１・２・３・４・５

１・２・３・４・５

１・２・３・４・５

清潔感

マナー

視線や表情

話し方や声の大きさ

第一印象

スーツの着こなし方や

髪を整えるなど適度な清潔感があるか

言葉遣いや面接態度

相手の目を見て話せているか、笑顔など

面接官に届く大きさの声で話しているか

ハキハキと受け答えができているか

メモ

マネジメント力

スキル

リーダーとしての素質があるか １・２・３・４・５

合計点：

目標達成のために行動ができたか

(過去の経験などから)
１・２・３・４・５

理解力 質問に対して的確に回答できているか １・２・３・４・５

技術力 実務経験があり、即戦力として活躍できそうか １・２・３・４・５

成長力 困難な目標でも、諦めずスキルアップが見込めるか １・２・３・４・５

実行力

協調性
チームプレイで目的を遂行することが

苦にならないか
１・２・３・４・５

積極性 前向きに行動していくことができるか １・２・３・４・５

主体性

評価項目 評価基準 評価 メモ

志望動機 志望動機に説得力があるか １・２・３・４・５

向上心

志望度 企業理解度 事業内容や自社の方向性と一致しているか １・２・３・４・５

適正度 自社の雰囲気と合っているか １・２・３・４・５

人間性

合計点：

自ら考えながら行動することができるか １・２・３・４・５

評価項目 評価基準 評価

転職理由 気になった点・その他

メモ

自分自身で学ぶ意識があるか １・２・３・４・５

合計点：

その他

合計点：

評価項目 評価基準 評価

ストレス耐性
不満やストレスに対して自分なりの

解決方法はあるのか
１・２・３・４・５


